Integrated Medical Solutions

Die Integromed GmbH ist ein in Leipzig ansassiges Unternehmen. Von unserem Buro in Leipzig

organis

ieren wir die Auftragsabwicklung und den Export von Waren fur Krankenhaus-Bauprojekte im

Ausland.

Zum na

chstmoglichen Zeitpunkt suchen wir eine*n:

Mitarbeiter*in mit Schwerpunkt Rechnungswesen /
Buchhaltung

zur Verstarkung unseres Finance & Accounting Teams.

Aufgab

en:

Buchung laufender Geschaftsvorfalle, insbes. Kreditoren-, Debitoren- und Bankbuchhaltung, in
SAP Business One

Unterstitzende Tatigkeit bei der Vorbereitung des Jahresabschlusses

Korrektes Buchen von Reisekostenabrechnungen sowie Verwaltung der Kasse und Bank
Vorbereitung und Abwicklung von Zahllaufen und Buchen von Zahlungseingangen
Offene-Posten-Klarung

fristgerechte Durchfihrung erforderlicher Meldungen

Verwaltung der Personalakten einschlieRlich Krankmeldungen mit dem Lohnburo, Ausfihren
von Gehaltsuiberweisung an inlandische und auslandische Mitarbeiter

Abstimmung mit Kollegen anderer Bereiche bezlglich korrekter Datenpflege, Kontierung und
Rechnungslegung im SAP Business One

Eigenverantwortliche Durchfihrung von weiteren anfallenden administrativen Tatigkeiten mit
Bezug zur Buchhaltung

Wir erwarten:

Kaufmannische oder vergleichbare Aus- oder Weiterbildung oder Studium, Berufserfahrung im
Rechnungswesen

Verstandnis der Abldufe und Erfordernisse in der Buchhaltung

Berufserfahrung in einem international tatigen Unternehmen von Vorteil

Anwenderkenntnisse MS Office sowie Buchhaltungsprogramme erwinscht

Selbstandige, problemldsungsorientierte und strukturierte Arbeitsweise

Sprachkenntnisse: ausreichende Englisch-Kenntnisse, um eine Verstandigung mit anderen
Mitarbeitern sowie verschiedenen Kreditoren und Debitoren zu gewahrleisten

Wir bieten:

Angenehmes Arbeitsumfeld - in unserem internationalen Team wird gegenseitige
Unterstutzung gelebt und flache Hierarchien eréffnen dir eigene Gestaltungsmoglichkeiten.
Gute Vereinbarkeit von Beruf und Privatleben - flexibles Gleitzeitmodell und 30 Tage
Urlaub

Weitere Vorteile - die zentrale Lage unseres Buros, mitten in Leipzig, ermdglicht kurze
Arbeitswege mit allen Verkehrsmitteln - wer gern per Fahrrad unterwegs ist, kann z.B. die
Moglichkeit eines Jobfahrrads in Anspruch nehmen. Eine moderne Ausstattung am Arbeitsplatz
erleichtert deinen Arbeitsalltag.

Bitte senden Sie lhre aussagekréftige Bewerbung an Maria Studinski:

maria

.studinski@integromed.de Integromed GmbH

Tel.: 0341 2222 98-103 oder an z. Hd. Maria Studinski

Zimmerstr. 1
04109 Leipzig



