
 
 
 
Die Integromed GmbH ist ein in Leipzig ansässiges Unternehmen. Von unserem Büro in Leipzig 

organisieren wir die Auftragsabwicklung und den Export von Waren für Krankenhaus-Bauprojekte im 

Ausland. 

Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir eine*n: 

Mitarbeiter*in mit Schwerpunkt Rechnungswesen / 

Buchhaltung 
zur Verstärkung unseres Finance & Accounting Teams. 
 

Aufgaben: 

· Buchung laufender Geschäftsvorfälle, insbes. Kreditoren-, Debitoren- und Bankbuchhaltung, in 

SAP Business One  

· Unterstützende Tätigkeit bei der Vorbereitung des Jahresabschlusses 

· Korrektes Buchen von Reisekostenabrechnungen sowie Verwaltung der Kasse und Bank 

· Vorbereitung und Abwicklung von Zahlläufen und Buchen von Zahlungseingängen 

· Offene-Posten-Klärung 

· fristgerechte Durchführung erforderlicher Meldungen 

· Verwaltung der Personalakten einschließlich Krankmeldungen mit dem Lohnbüro, Ausführen 

von Gehaltsüberweisung an inländische und ausländische Mitarbeiter 

· Abstimmung mit Kollegen anderer Bereiche bezüglich korrekter Datenpflege, Kontierung und 

Rechnungslegung im SAP Business One 

· Eigenverantwortliche Durchführung von weiteren anfallenden administrativen Tätigkeiten mit 

Bezug zur Buchhaltung 
 

Wir erwarten:  
· Kaufmännische oder vergleichbare Aus- oder Weiterbildung oder Studium, Berufserfahrung im 

Rechnungswesen 

· Verständnis der Abläufe und Erfordernisse in der Buchhaltung 

· Berufserfahrung in einem international tätigen Unternehmen von Vorteil 

· Anwenderkenntnisse MS Office sowie Buchhaltungsprogramme erwünscht 

· Selbständige, problemlösungsorientierte und strukturierte Arbeitsweise  

· Sprachkenntnisse: ausreichende Englisch-Kenntnisse, um eine Verständigung mit anderen 

Mitarbeitern sowie verschiedenen Kreditoren und Debitoren zu gewährleisten 
 

Wir bieten: 

· Angenehmes Arbeitsumfeld – in unserem internationalen Team wird gegenseitige 

Unterstützung gelebt und flache Hierarchien eröffnen dir eigene Gestaltungsmöglichkeiten. 

· Gute Vereinbarkeit von Beruf und Privatleben – flexibles Gleitzeitmodell und 30 Tage 

Urlaub 

· Weitere Vorteile – die zentrale Lage unseres Büros, mitten in Leipzig, ermöglicht kurze 

Arbeitswege mit allen Verkehrsmitteln – wer gern per Fahrrad unterwegs ist, kann z.B. die 

Möglichkeit eines Jobfahrrads in Anspruch nehmen. Eine moderne Ausstattung am Arbeitsplatz 

erleichtert deinen Arbeitsalltag. 

 

 

Bitte senden Sie Ihre aussagekräftige Bewerbung an Maria Studinski: 

 

 
Integromed GmbH 

z. Hd. Maria Studinski 

Zimmerstr. 1 

04109 Leipzig 

oder an 

maria.studinski@integromed.de 

Tel.: 0341 2222 98-103 


