Integrated Medical Solutions

INTEGROMED liefert komplette Krankenhaus-Raumlésungen aus einer Hand.
Mit unseren Buros in Leipzig, Karlsruhe und Kairo, gestalten wir einzigartige
Umgebungen fur Krankenhauspersonal und Patienten.

Du bist interessiert an einen breiten Aufgabenfeld und
ein Organisationtalent, mochtest gerne mitgestalten und
in einem modernen Team arbeiten, dann bist Du hier
genau richtig!

Zur Verstarkung unseres Teams in Karlsruhe suchen wir
ab sofort eine/n:

Office-Manager/in m/w/d - Vollzeit

Aufgaben:

Du arbeitest eng mit der GeschaftsfUhrung zusammen und gestaltest operative und strategische
Prozesse mit

Dabei unterstutztest Du uns bei den folgenden kaufmannischen Tatigkeiten: z.B. Anlegen und
Erstellen  von  Kundenangeboten, Kundenauftrdgen, Fertigungsauftragen, sowie
Ausgangsrechnungen im ERP-System

Du Ubernimmst die Organisation von internationalen Kundenbesuchen mit entsprechender
Agenda und die Unterstitzung bei strategischen Partnerschaften

Auch die Rechnungsabstimmung mit dem SteuerbUro und Unterstltzung bei Jahresabschlissen
ist wesentlicher Bestandteil deiner Arbeit

Dein Profil:

Erfolgreich abgeschlossene/s betriebswirtschaftliche/s Studium/Ausbildung oder vergleichbare
Quialifikation

Strukturierte Arbeitsweise, Eigeninitiative und Freude an der Aufgabe

Arbeiten mit Office 365, sowie mit einem ERP-System ist Dir vertraut

Du Uberzeugst durch freundliches und verbindliches Auftreten

Du sprichst gutes Englisch und auch andere Sprachen, fur die tagliche Arbeit im internationalen
Umfeld

Wir bieten:

Gute Entwicklungsmaoglichkeiten, an einen neu eréffneten Standort mit hohem Wachstumsziel
Flexible Arbeitszeiten und Homeoffice

Ein interessantes und abwechslungsreiches Aufgabengebiet

Einen attraktiven und modernen Arbeitsplatz

Unbefristete Festanstellung mit einem leistungsgerechten Einkommen

Bitte sende deine aussagekraftige Bewerbung an Katrin Ritschel:
katrin.ritschel@integromed.de
Tel.: 0721- 954 66 444

oder an

Integromed GmbH
z. Hd. Katrin Ritschel
Zeppelinstr. 3a
76815 Karlsruhe



mailto:katrin.ritschel@integromed.de

